INSTRUCAO N° 05/2019

/

O Diretor Regional do Servigo Nacional de Aprendizagem Comercial — Senac,
Administragdo Regional no Estado de Sao Paulo, instituicdo mantenedora do
Centro Universitario Senac, no uso de suas atribuigcdes legais e estatutarias;

/
CONSIDERANDO o disposto no artigo 69, inciso I, do Estatuto do Centro

Universitario Senac;

/
: RESOLVE:

Illn’
Art. 1° - Homologar o Estatuto e o Regimento Geral do Centro Universitario
Senac com as alteragbes aprovadas em Reunido do Conselho Superior

{
.' Universitario em 11/3/2019.
Art. 2° - A presente Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagao,

revogando a Instrugdo N° 04/2015.

S&o Paulo, 21 de maio de 2019.
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ESTATUTO DO CENTRO UNIVERSITARIO SENAC

TiTULO |
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

CAPITULO|
DA NATUREZA

Art. 1°. O Centro Universitario Senac, doravante denominado “Centro Universitario”, com
sede na Capital do Estado de Sao Paulo, na Avenida Engenheiro Eusébio Stevaux, n° 823,
€ uma instituicdo de ensino superior mantida pelo Servico Nacional de Aprendizagem
Comercial - Senac, Administracdo Regional no Estado de Sao Paulo, doravante denominado
“Senac”, pessoa juridica de direito privado, sem fins lucrativos, com sede e foro no municipio
de Séo Paulo, estado de Sao Paulo.

Paragrafo Unico. O Senac ¢ a instituigdo Mantenedora e responsavel perante as autoridades
publicas e o publico em geral pelo Centro Universitario, incumbindo-lhe tomar as medidas
necessarias ao seu bom funcionamento, respeitadas as legislacdes aplicaveis, as
disposicoes deste Estatuto, a liberdade académica dos corpos docente e discente e a
autoridade propria de seus 6rgaos deliberativos e executivos.

Art. 2°. O Centro Universitario dedica-se a educacdo em consonancia com o mundo do
trabalho e as necessidades sociais e possui limite de atuagéo circunscrito ao municipio de
S&o Paulo, estado de Sao Paulo.

§1° Integram ainda o Centro Universitario as unidades de ensino do municipio de So Paulo,
as unidades de ensino descentralizadas localizadas nos municipios de Campos do Jordao
e Aguas de S&o Pedro, estado de Sdo Paulo e os polos de apoio presencial.

§2° As unidades de ensino séo integradas por um ou varios cursos que conferem formacao
profissional e graus académicos em nivel superior.

§3° O Centro Universitario, atendendo a regulamentacdo em vigor e a deliberagcdo do
Conselho Universitario (Consuni), pode, ouvida a Mantenedora, instalar novas unidades de
ensino e coordenacdes.

§4° O Centro Universitario goza de autonomia para criar, organizar e extinguir cursos e
programas de educacao superior, obedecendo as normas gerais da Unido e, quando for o
caso, do respectivo sistema de ensino.

Art. 3°. As atividades do Centro Universitario regem-se:

) pela legislacao federal de ensino;
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II) pelo Regulamento da Mantenedora aprovado pelo Decreto n° 61.843, de 05 de
dezembro de 1967, com as alteracdes introduzidas pelo Decreto n° 5.728, de 16 de
marcgo de 2006, Decreto n°® 6.633, de 05 de novembro de 2008 e Decreto n® 9.364, de 8
de maio de 2018;

IIl) pelo presente Estatuto, que compreende as determinagées fundamentais;

IV) pelo Regimento Geral, que regula o processo de execugao das atividades universitarias;

V) pelos regulamentos, atos normativos internos e resolugdes dos Colegiados Superiores.

CAPITULO II
DAS FINALIDADES

Art. 4°. Constituem finalidades fundamentais do Centro Universitario:

[) ministrar o ensino superior em todas as suas modalidades, formas e niveis previstos
na legislagdo educacional brasileira, nas diferentes areas do conhecimento,
contribuindo para o desenvolvimento da sociedade brasileira;

Il) incentivar e apoiar a pesquisa e a iniciagdo cientifica, visando colaborar com o avango
da ciéncia e da tecnologia e com a criagdo e difusdo da cultura em suas areas de
atuacao;

lll) estimular a difusdo de conhecimentos por meio da promocdo de diversificados
eventos;

IV) estimular a criagado cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento
reflexivo;

V) promover a extensao, aberta a participacdo da populacao, para difundir as conquistas
e beneficios resultantes dos estudos sistematizados e investigacGes cientificas
geradas;

VI) ser uma instituicdo de ensino compromissada com o desenvolvimento do estado de
Sao Paulo e o entorno de seus Campi e locais de oferta de cursos por meio de projetos
sociais e servigos especializados a comunidade;

VIl) suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional.

Paragrafo tunico. No cumprimento de suas finalidades o Centro Universitario deve assegurar
plena liberdade de estudos, pesquisa, ensino e extensido, permanecendo aberto ao didlogo
com todas as correntes de pensamento, sem aderir a grupos ou movimentos politicos
partidarios ou religiosos.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

CAPITULO |
DA ESTRUTURA DO CENTRO UNIVERSITARIO

Art. 5°. A estrutura administrativa do Centro Universitario tem a seguinte composico:
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I) ADMINISTRAGAO SUPERIOR:

a) Conselho Superior Universitario (Consuni);
b) Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (Consepe);
c) Reitoria.

Il) ADMINISTRAGAO GERAL:

a) Diretoria Académica;

b) Diretoria de Educacao a Distancia;

c) Diretoria de Relacionamento e Servigos ao Aluno;

d) Diretoria Administrativa;

e) Diretorias das Unidades de Ensino Descentralizadas.

) AVALIAGAO E ACOMPANHAMENTO INSTITUCIONAL:

a) Comissao Propria de Avaliacdo (CPA);
b) Procuradoria Institucional.

Secgéo |
Da Administragcdo Superior

Subsecido |
Do Conselho Superior Universitario (Consuni)

Art. 6°. O Consuni, érgdo de natureza consultiva, deliberativa e normativa em questdes de
natureza administrativa e de gestdo do Centro Universitario & constituido pelos seguintes
membros:

1) reitor, seu presidente;

II)  diretor académico;

lll) diretor de educacgao a distancia;

IV) diretor de relacionamento e servicos ao aluno;

V) diretor administrativo;

VI) diretor de unidade de ensino descentralizada de Aguas de Sao Pedro;

VIl) diretor de unidade de ensino descentralizada de Campos do Jordao;

VIII) um representante do corpo discente da graduagéo indicado por seus pares e nomeado
pelo reitor;

IX) um representante do corpo técnico-administrativo indicado por seus pares e nomeado
pelo reitor;

X) um representante da comunidade indicado e nomeado pelo reitor;

Xl) trés representantes do corpo docente indicados por seus pares e nomeados pelo reitor.
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§1° 0 mandato dos membros indicados do Consuni é de dois anos, permitida uma
reconducao por igual periodo.

§2° Em caso de vacancia, em qualquer dos cargos definidos acima, o substituto sera
nomeado ou indicado na forma definida neste Estatuto para exercicio no periodo
remanescente do mandato.

Art. 7°. Compete ao Consuni:

1)

V)
Vi)
VII)

VIl
IX)
X)
XI)

XIl)
X1y

deliberar por maioria absoluta de seus membros sobre as alteracdes deste Estatuto e
submeté-las a aprovagdo do Ministério da Educacdo, apdés homologacdo da
Mantenedora;

aprovar o Regimento Geral do Centro Universitario e deliberar sobre propostas de
modificagdes;

aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), inclusive seu Projeto
Pedagadgico Institucional (PPI) e seus aditamentos;

deliberar sobre as propostas de criacdo e extingdo de cursos de graduacgdo, pés-
graduacao e extensao que forem submetidas pelo Consepe e pela Reitoria;

apreciar a indicacdo dos membros da CPA;

apreciar o plano de carreira encaminhado pela Mantenedora;

estabelecer normas de carater supletivo ao regime disciplinar do Centro Universitario,
respeitada a legislagéo em vigor;

definir e fiscalizar a aplicagio das politicas de ordem econdémica e financeira;

decidir sobre a concessao de dignidades académicas;

apreciar 0s recursos interpostos contra decisées dos demais 6rgaos administrativos;
aprovar os regulamentos do Centro Universitario bem como as modificagdes a eles
propostas;

deliberar, originariamente ou em grau de recurso, sobre matéria de sua competéncia;
deliberar na esfera de sua competéncia sobre questées em que forem omissos o
Estatuto e os demais instrumentos normativos do Centro Universitario;

XIV) exercer outras atribuigées previstas em lei.

Subsecio i
Do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao (Consepe)

Art. 8°. O Consepe, 6rgao de natureza consultiva, deliberativa e normativa em questdes de
natureza académica é constituido pelos seguintes membros:

1)
1)
1
V)
V)

reitor, seu presidente;

diretor académico;

diretor de educacéo a distancia;

diretor de relacionamento e servicos ao aluno;
diretor administrativo;
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VI) um representante do corpo discente indicado por seus pares e nomeado pelo reitor;

VII) dois representantes dos coordenadores escolhidos dentre os coordenadores docentes
e nomeados pelo reitor;

VIIl) um representante do corpo docente indicado por seus pares e nomeado pelo reitor.

§1° O mandato dos membros indicados do Consepe é de dois anos, permitida uma
recondugao por igual periodo.

§2° Em caso de vacancia em qualquer dos cargos definidos acima, o substituto sera

nomeado ou indicado na forma definida neste Estatuto para exercicio no periodo
remanescente do mandato.

Art. 9°. Compete ao Consepe:

1) aprovar o Projeto Pedagdgico Institucional (PPI);

Il) aprovar os calendarios académicos da graduacdo, pos-graduagio, pesquisa e
extensao;

lll) estabelecer critérios para implantacdo e desenvolvimento de projetos de pesquisa,
iniciacéo cientifica e programas de extensao;

IV) manifestar-se de forma consultiva sobre a proposta de criacdo de cursos de
graduacéo, pés-graduacao e extensao;

V) deliberar sobre propostas de expansdo, reformulagdo, paralisagdo, suspensido e
extingdo de cursos de graduacao, pés-graduagéo e extensao;

V1) instituir normas sobre processo seletivo e nimero de vagas para matricula inicial nos
cursos de graduacao, pés-graduacao e extensao;

VIl) aprovar os projetos pedagégicos, as estruturas curriculares dos cursos e dos
programas, bem como propostas de modificagées;

VIIl) aprovar os regulamentos do Centro Universitario, bem como as modificacdes a eles
propostas;

IX) deliberar, originariamente ou em grau de recurso, sobre matéria de sua competéncia;

X) deliberar na esfera de sua competéncia sobre questdées em que forem omissos o
Estatuto e os demais instrumentos normativos do Centro Universitario.

Subsecao lll
Das Disposi¢cdes Comuns aos Colegiados Superiores

Art. 10. As reunides dos Colegiados, Consuni e Consepe serdo ordinarias ou
extraordinarias.

§1° O Consuni e o Consepe retinem-se ordinariamente duas vezes por semestre.

§2° As reunies extraordinarias serdo determinadas pela urgéncia das medidas a serem
tomadas tratando, exclusivamente, dos assuntos objeto da convocacéo.
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Art. 11. A convocacdo das reunides ordinarias e extraordinarias sera feita, por escrito, pela
autoridade competente para presidi-las ou por 2/3 dos membros do Colegiado, por e-mail,
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito horas) horas, acompanhada da pauta dos
assuntos que serio tratados.

Paragrafo unico. Em casos de urgéncia o presidente do Colegiado podera reduzir o prazo
de convocacgéo.

Art. 12. Os 6rgaos Colegiados funcionam validamente com a presenca da maioria absoluta
de seus membros.

§1° O comparecimento as reuniées dos Colegiados & obrigatério e preferencial a qualquer
outra atividade académica.

§2° A auséncia em trés reunides consecutivas sem justificativa aceita pelo presidente do
Colegiado importara na perda da representacdo ou do mandato do membro faltoso.

§3° A votacdo & nominal e aberta, adotando-se a forma secreta quando requerida por
qualguer membro e aprovada pela maioria absoluta em plenaria.

§4° Quando se tratar de assunto de interesse pessoal de membro do Colegiado, a votagdo
sera secreta e dela nio participara o interessado.

§5° Os membros dos Colegiados terdo direito a apenas um voto cada, excetuando-se a
hipétese do voto de qualidade do presidente dos Colegiados.

Art. 13. O presidente do Colegiado podera convidar pessoas que ndo o integram, sem direito
a voto, para tratar de assuntos especificos ou prestar esclarecimentos.

Art. 14. As decisbes dos 6rgaos Colegiados poderdo, de acordo com a sua natureza,
assumir a forma de Resolucdes a serem baixadas pelo respectivo presidente.

Subsecao IV
Da Reitoria

Art. 15. A Reitoria, sob gestao do reitor, &€ o 6rgdo executivo da Administragdo Superior
responsavel pelo cumprimento da missdo e das finalidades do Centro Universitario,
supervisdo e coordenacdo de suas politicas e estratégias, articulacdo interna dos diversos
orgaos e representacao institucional do Centro Universitario.

Art. 16. O reitor € escolhido pela Mantenedora e nomeado pelo Diretor Regional para um
mandato de quatro anos, permitidas reconducbes sucessivas, podendo ser exonerado a
qualquer tempo.
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§1° Nas suas faltas e impedimentos o reitor indicara seu substituto.

§2° Em caso de impedimento permanente do reitor deve ser feita nova nomeacao para o
periodo remanescente do mandato.

Art. 17. Sao atribui¢cdes do reitor, sem prejuizo de outras que lhe forem designadas:

) responsabilizar-se por todas as atividades do Centro Universitario e representa-lo
perante as autoridades educacionais, a sociedade e a Mantenedora;
1)} cumprir e fazer cumprir este Estatuto, o Regimento Geral do Centro Universitario, os

regulamentos, atos normativos e resolucdes dos 6rgaos Colegiados Superiores do
Centro Universitario;

1)) presidir com direito a voz e voto, além do voto de qualidade, o Consuni e o Consepe,
bem como qualquer Colegiado a que comparecer;

V) tomar decisbes em casos de excepcional urgéncia ad referendum dos Colegiados
Superiores;

V) designar os representantes que integram os Colegiados;

VI) designar os membros da CPA, seu coordenador e o procurador institucional;

VIl)  praticar os atos necessarios a gestdo do Centro Universitario nos termos deste
Estatuto;

VIII) aprovar o planejamento de trabalho do Centro Universitario, submetendo-o as
instancias competentes, bem como a sua proposta or¢amentaria;

IX) encaminhar o PDI e o PPI para aprovacdo dos Colegiados Superiores;

X) firmar contratos, acordos e convénios em nome do Centro Universitario;

XI) conferir graus e assinar diplomas e titulos;

XIl)  constituir comissdes que o auxiliem em suas atividades;

XIll)  expedir atos normativos necessarios ao cumprimento das decisdes e resolugdes dos
Colegiados Superiores e da legislacéo pertinente a administracdo académica;

XIV) acompanhar e compatibilizar as atividades das diretorias, com vistas a garantir a
plena integracao da gestio administrativa e académica;

XV)  administrar os recursos humanos, financeiros e materiais colocados a disposicéo do
Centro Universitario, visando o pleno desenvolvimento das atividades académicas
com qualidade, produtividade e eficacia;

XVI) garantir o processo permanente de avaliacdo institucional;

XVII) deliberar na esfera de sua competéncia sobre questdes em que forem omissos o
Estatuto e os demais instrumentos normativos do Centro Universitario;

XVIII) aprovar e assinar os titulos honorificos e outras dignidades universitarias concedidas
pelo Centro Universitario.

Paragrafo unico. O reitor pode, ap6s aprovacdo do Consuni e homologacdo da
Mantenedora, criar, fundir, extinguir, renomear ou desdobrar as diretorias, bem como, criar
outros o6rgdos com funcbes consultivas, deliberativas e/ou executivas, destinadas a
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coordenar unidades académicas e administrativas para integracao das atividades do Centro
Universitario.
Secdolll
Da Administracdo Geral

Art. 18. Os diretores do Centro Universitario sdo indicados e nomeados pelo reitor para um
mandato de quatro anos, permitindo-se reconducdes sucessivas.

Art. 19. As Diretorias Académica, de Educacao a Distancia, de Relacionamento e Servigos
ao Aluno, Administrativa e das Unidades de Ensino Descentralizadas tém suas atribuicdes
definidas no Regimento Geral do Centro Universitario.

Secgao lll
Da Avaliagcdo e Acompanhamento Institucional

Art. 20. A CPA & um 6rgdo com atribui¢des de conduzir os processos de avaliagido internos
da Instituicdo, estando suas atribuicdes definidas em regulamento proprio.

Art. 21. A Procuradoria Institucional € um orgao de representacao e interlocugdo junto ao
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP), no que se
refere as informagdes institucionais, estando suas atribui¢cdes definidas no Regimento Geral
do Centro Universitario.

TiTULO 1Nl
DA ORGANIZAGAO ACADEMICA

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES UNIVERSITARIAS

Secéo |
Do Ensino

Art. 22. O ensino no Centro Universitario abrange cursos de:

a) graduacao;
b) pés-graduacao;
c) extensao.

Paragrafo tnico. O ensino no Centro Universitario pode ser oferecido sob a forma presencial
e/ou a distancia.

Art. 23. Os cursos de graduacdo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino
médio e classificados em processo seletivo, tém por finalidade habilitar a obtengdo de graus
académicos.
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Art. 24. Os cursos de pés-graduacdo e extensdo, abertos a candidatos que atendam as
exigéncias legais e do Centro Universitario, tém por objetivo capacitar pesquisadores,
docentes e outros profissionais nas diversas areas do conhecimento.

Art. 25. Os curriculos dos cursos serdo estruturados com base nas diretrizes curriculares
nacionais aprovadas pelo 6rgdo federal competente nos termos da legislagdo vigente.

Art. 26. A estrutura e o funcionamento dos cursos e programas sao definidos e regulados
pelo Regimento Geral do Centro Universitario.

Secao Il
Da Pesquisa Institucional

Art. 27. A pesquisa institucional no Centro Universitario tem por objetivo a busca de novos
conhecimentos e técnicas, bem como desenvolver e aprimorar o comportamento cientifico
necessario a formacao de nivel superior.

Secao lll
Da Extenséo

Art. 28. A extensao abrange cursos, atividades e servicos realizados por iniciativa do Centro
Universitario ou por solicitacdo de entidades interessadas, Centros de Estudos Aplicados,
projetos sociais, parcerias e intercambios.

CAPITULO II
DO INGRESSO DO DISCENTE

Art. 29. Para ingresso nos cursos do Centro Universitario o candidato deve se inscrever no
processo seletivo especifico da modalidade que deseja cursar e respeitar o disposto nos
incisos Il, 11l e IV do artigo 44 da Lei n° 9.394/96, conforme o caso.

Art. 30. O processo seletivo é realizado com periodicidade semestral, sendo que as normas
e condicdes para ingresso sao estabelecidas em edital especifico de cada modalidade de
ensino.

Art. 31. Ao ingressar na Instituicdo os alunos terdo acesso aos Manuais do Aluno da
graduacéo, da pos-graduacgao lato sensu e de extenséo por meio do Portal Senac — Area
Exclusiva do Aluno, antes do inicio de cada periodo letivo.
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Secaoll
Do Processo Seletivo para os Cursos de Graduacio

Art. 32. Para ingresso nos cursos de graduagao os candidatos devem possuir certificado de
conclusdo do ensino médio ou de estudos equivalentes realizados no exterior.

Art. 33. O processo seletivo pode ser realizado da seguinte forma:

[) vestibular regular, composto de prova objetiva e de redacao;
II) vestibular de vagas remanescentes, avaliacdo composta por prova de redacéo, ou pela
nota obtida na redacdo do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM).

Subsegao |
Dos Documentos para Matricula nos Cursos de Graduagao

Art. 34. Para se matricular nos cursos de graduacio o candidato aprovado no processo
seletivo deve apresentar os seguintes documentos:

1) Histoérico Escolar do Ensino Médio;

Il) Certificado de Conclusdo do Ensino Médio, caso ele ndo esteja incluido no histérico
escolar;

Ill) Documento de Identificagdo Civil;

IV) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

V) uma foto 3x4 recente e sem data.

§1° O candidato estrangeiro, ou aquele que realizou os estudos no exterior, selecionado
para realizagdo da matricula deve apresentar os seguintes documentos:

1) Certificado de Conclusdo do Ensino Médio ou Declaracdo de Equivaléncia do Ensino
Médio expedido pela Diretoria de Ensino;

II) Registro Nacional de Estrangeiros (RNE);

Ill) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV) uma foto 3x4 recente e sem data.

§2° O candidato estrangeiro nao residente no pais, selecionado para a realizacdo da
matricula, deve apresentar os seguintes documentos:

I) Certificado de Conclusao do Ensino Médio ou Declaracdo de Equivaléncia do Ensino
Médio expedido pela Diretoria de Ensino;

Il) Passaporte e Visto Temporario de Estudante;

lll) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV) Plano de seguro que assegure a cobertura de despesas médico-hospitalares e
despesas de repatriacao;

V) Declaracao de proficiéncia em lingua portuguesa assinada por professor habilitado;
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V1) uma foto 3x4 recente e sem data.

§3° Os documentos referenciados nesse artigo devem ser entregues em copias
autenticadas pelo Cartério, ou cépias simples acompanhadas dos originais para conferéncia.

Secaol ll
Do Processo Seletivo para os Cursos de Pos-graduacéo lato sensu

Art. 35. Os cursos de pos-graduacgao lato sensu destinam-se a candidatos que possuam
diploma de graduacgéo.

Subsecéo |
Dos Documentos para Matricula nos Cursos de Pos-graduacao lato sensu

Art. 36. Para se matricular nos cursos de pos-graduacgao lato sensu o candidato aprovado
no processo seletivo deve apresentar os seguintes documentos:

1 Diploma de graduacdo devidamente registrado de acordo com as normas
estabelecidas pelo MEC;

II)  Documento de Identificacao Civil;

llI) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV) uma foto 3x4 recente e sem data.

§1° O candidato estrangeiro residente no pais, selecionado para realizacdo da matricula,
deve apresentar os seguintes documentos:

I) Diploma de graduagdo devidamente revalidado no Brasil;
[I) Registro Nacional de Estrangeiro (RNE);

[Il) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV) uma foto 3x4 recente e sem data.

§2° O candidato estrangeiro nao residente no pais, selecionado para a realizacao da
matricula, deve apresentar os seguintes documentos:

I) Diploma de graduagédo devidamente revalidado no Brasil;

II) Passaporte e visto de permanéncia no Brasil;

lll) Plano de seguro que assegure a cobertura de despesas médico-hospitalares e
despesas de repatriacao;

IV) Declaragao de proficiéncia em lingua portuguesa assinada por professor habilitado;

V) uma foto 3x4 recente e sem data.
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Segao lll
Do Processo Seletivo para os Cursos de Extenséo

Art, 37. Para ingresso nos cursos de extensdo os candidatos devem atender as regras
especificas do curso de interesse.
Subsecgédo |
Dos Documentos para Matricula nos Cursos de Extenséo

Art. 38. A matricula realizar-se-a mediante a assinatura do contrato de prestacdo de
servicos educacionais e apresentacdo dos seguintes documentos:

) Documento de ldentificacdo Civil;

Il) Registro Nacional de Estrangeiro (RNE) ou passaporte, para candidatos estrangeiros;

[ll) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

IV) Documentos que comprovem que o candidato atende aos pré-requisitos estabelecidos
para o curso.

Paragrafo unico. Os documentos referenciados nesse artigo devem ser entregues em
copias autenticadas em Cartério, ou copias simples acompanhadas dos originais para
conferéncia.

Sec¢ao IV
Da Transferéncia Externa

Art. 39. A transferéncia externa constitui-se no ato decorrente da transferéncia para o Centro
Universitario do vinculo que o aluno de curso de graduagdo mantém com a instituicdo de
origem.

Paragrafo unico. As transferéncias “ex officio” dar-se-ao na forma da lei.

Art. 40. E vedada a participagdo no processo de transferéncia externa de candidato nas
seguintes condi¢des académicas:

I) matricula cancelada;
[I) alunos em situagao de abandono na instituicdo de origem;
[Il) matriculados em cursos sequenciais.

Art. 41. Os cursos e as vagas disponibilizadas para transferéncia externa, bem como os
requisitos e documentos necessarios para matricula serdo divulgados em edital especifico.

Art. 42. As vagas originadas de trancamento, cancelamento de matricula e transferéncia de
alunos podem ser disponibilizadas no processo seletivo especifico para transferéncia
externa.
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Art. 43. Ao Centro Universitario fica reservado o direito de ndo aceitar a matricula do
candidato que, mesmo aprovado, nao apresentar a documentacao exigida no edital, sendo
convocado, se for o caso, o proximo candidato aprovado, observado o nimero de vagas.

Art. 44. Em época prevista no calendario escolar, para transferéncia facultativa e, em
qualquer época, para transferéncia “ex officio”, o Centro Universitario, a requerimento do
interessado, concede transferéncia a alunos nele matriculados, obedecida a legislacao
vigente e as normas especificas editadas pelo Centro Universitario.

Art. 45. Pode ser concedido aproveitamento de estudos para o aluno transferido e para
portadores de estudos de nivel superior na forma das normas fixadas pela Instituicao,
observando-se a legislacado vigente.

Secao V
Do Trancamento de Matricula

Art. 46. Pode ser concedido o trancamento de matricula que possibilita a interrupgao
temporaria dos estudos, bem como a manutenc¢ao do vinculo do aluno e o direito de retorno
ao curso.

Art. 47. E facultado ao aluno solicitar o trancamento por:

I) dois semestres letivos para os cursos de graduaco;
I) um semestre letivo para os cursos de extensdo com carga horaria superior a 360
(trezentas e sessenta) horas.

§1° Dada a sua natureza e curta duragdo, nao sera admitido o trancamento de matricula nos
cursos de pés-graduacao lato sensu.

§2° Findo os prazos dispostos nos paragrafos acima sem que ocorra o retorno do aluno,
este sera considerado evadido.

§3° Os periodos correspondentes ao trancamento do curso efetuados na forma deste
Estatuto ndo sdo computados para efeitos de contagem do limite maximo para integralizacao
curricular.

Art. 48. Para requerer o trancamento de matricula o aluno deve renovar o contrato de
prestagcdo de servigcos educacionais, com o pagamento da primeira parcela do curso,
correspondente ao periodo vigente.

Art. 49. Compete ao coordenador do curso a avaliacao académica sobre os requerimentos
de trancamento e destrancamento de matricula.
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Art. 50. O trancamento de matricula torna sem efeito todos os atos académicos néao
concluidos até a data em que o pedido for deferido.

Art. 51. Apds a data de trancamento & vedado qualquer langamento ou corre¢ao de registro
académico, exceto de componentes curriculares integralizados até a data do trancamento.

Art. 52. Durante a vigéncia do trancamento voluntario o aluno nao podera cursar qualquer
componente curricular ou participar de atividades académicas.

Art. 53. O trancamento ndo assegura vaga de aluno matriculado no primeiro periodo do
curso ou que tenha matricula trancada por mais de dois semestres letivos consecutivos.

Segao VI
Do Estagio

Art. 54. O estagio caracteriza-se como ato educativo supervisionado, que visa ao

aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagédo
curricular, objetivando o desenvolvimento do aluno para a vida cidada e para o trabalho.

Art. 55. As normas de realizacéo do estagio supervisionado definidas em consonancia com
a Lei Federal n°® 11.788/08, estdo contempladas nos regulamentos da graduacéo e da pos-
graduagao, conforme descri¢gao abaixo.

Paragrafo Unico. O estagio, como componente curricular, faz parte do projeto pedagogico
do curso, além de integrar o itinerario formativo do aluno.

Art. 56. O estagio podera ser obrigatério ou ndo obrigatério, conforme determinacédo das
diretrizes curriculares e do projeto pedagogico do curso.

§1° Estagio obrigatoério & aquele definido como tal no projeto pedagégico do curso, cujo
cumprimento da carga horaria pelo aluno é requisito para aprovacéo e obtencdo de diploma.

§2° Estagio ndo obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional, cuja carga
horaria cumprida pelo aluno é acrescida a carga horaria regular e obrigatéria do curso, ndo
se constituindo em requisito para aprovacao e obtencado do diploma.

§3° A reprovacao do aluno no estagio obrigatério configura-se como dependéncia e estara
sujeita a cobranga dos encargos financeiros correspondentes.

§4° E considerado reprovado no estagio obrigatério o aluno que ndo comprovar seu efetivo
cumprimento dentro do periodo previsto para concluséo da atividade.
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§5° E permitido ao aluno cumprir a carga horaria do estagio obrigatério de forma fracionada,
devendo submeter-se as regras de comprovacao estabelecida no Regulamento e no Manual
de Estagio da Graduacao.

§6° O aluno pode continuar no estagio obrigatério apés ter concluido a carga horaria definida
na estrutura curricular. A carga horaria excedente sera lancada no histérico escolar como
estagio nao obrigatorio.

§7° O estagio realizado pelo aluno antes do cumprimento das exigéncias e pré-requisitos
estabelecidos no projeto pedagogico sera considerado e tratado para todos os efeitos como
estagio nao obrigatério.

Art. 57. As disposicbes comuns para realizacdo do estagio estdo normatizadas nos
regulamentos das modalidades e complementadas no texto da Organizacdo Didatico
Pedagdgica.

Secao VIl
Do Aproveitamento Extraordinario de Estudos

Art. 58. E facultado aos alunos matriculados nos cursos de graduacao, pds-graduacao lato
sensu e extensdo o aproveitamento extraordindrio de competéncias anteriormente
adquiridas e devidamente comprovadas, a fim de obter a integralizacdo de componentes
curriculares e a contabilizacdo da carga horaria e da nota obtida no histérico escolar do
aluno.

§1° As competéncias anteriormente adquiridas serdo reconhecidas por meio da avaliagdo
individual do aluno realizada por uma banca de docentes, que aplicara testes ou outros
instrumentos de avaliacdo que contemplem a verificacdo das competéncias descritas no
perfil do egresso, conforme projeto pedagégico do curso no ambito dos componentes
curriculares requeridos para o aproveitamento.

§2° O aluno pode pleitear o aproveitamento de competéncias até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) da carga horaria total do curso.

§3° O aluno deve comprovar por meio de documento que possui as competéncias previstas
no perfil de conclusio do curso.

Art. 59. Para aprovacao, o aluno devera obter nota minima exigida pelo regime de avaliagcdo
da respectiva modalidade de ensino.

Art. 60. O aluno ndo pode pleitear o reconhecimento de competéncias em componente no
qual tenha sido reprovado anteriormente.

Estatuto do Centro Universitario Senac
Aprovado na 59° Reuniao Ordinaria do
Conselho Superior Universitaro (Consuni) em 11/03/2019
Versao: 4
Pagina 18 de 22




=
Senac

CAPITULO Il
DOS DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TiTULOS

Art. 61. O Centro Universitario expede diplomas e certificados correspondentes a natureza
dos cursos e demais atividades acadé&micas realizadas, bem como concede titulos
honorificos.

TITULO IV
DA COMUNIDADE UNIVERSITARIA

CAPITULO |
DO CORPO DOCENTE

Art. 62. O corpo docente é constituido por todos os docentes integrantes do plano de carreira
que exercem as atividades de ensino, pesquisa e extenséo.

Paragrafo Gnico. Estes profissionais devem possuir competéncia técnico-cientifica,
capacidade didatica, atitude ética e compromisso de respeitar os principios e valores do
Centro Universitario.

Art. 63. O Centro Universitario atende ao disposto no §3° do art. 47 da Lei n°® 9.394/96, no
que tange a obrigatoriedade da frequéncia docente.

Paragrafo Unico. A gestdo e o controle se ddo por meio do registro de ponto eletrénico,
observando-se as normas legais quanto a jornada de trabalho e intervalos de descanso.

CAPITULO II
DO CORPO DISCENTE

Art. 64. O corpo discente € constituido por todos os alunos regulares ou com matricula
especial.

§1° Sao alunos regulares os matriculados em cursos de graduagéo, pos-graduagao ou
extensao que tenham atendido os requisitos legais.

§2° Sao alunos com matricula especial os matriculados em disciplinas isoladas de cursos
de graduacao, pés-graduacgio ou extensdo, com vista a obtencado de certificados de estudos,
atendidos os requisitos estabelecidos pela Instituicao.

Art. 65. Os alunos regulares tém representagdo com direito a voz e voto nos 6rgaos
Colegiados da Instituicao.

Paragrafo Unico. O exercicio da representacdo nio dispensa o aluno do cumprimento dos
deveres escolares.
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CAPITULO Il
DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 66. O corpo técnico-administrativo & formado pelo pessoal contratado para exercer as
diversas funcdes necessarias ao pleno funcionamento do Centro Universitario e esta
organizado de acordo com as normas da Mantenedora.

CAPITULO IV
DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE,
DO DISCENTE E DO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 67. O regime disciplinar, bem como os direitos e deveres, normas, penalidades e
sanc¢oes disciplinares aplicaveis ao corpo docente, discente e técnico-administrativo estao
estabelecidos no Regimento Geral do Centro Universitario e nos regulamentos das
modalidades de ensino.

CAPIiTULO V
DA COMPETENCIA RECURSAL

Art. 68. Das decisdes das autoridades ou 6rgdos deliberativos do Centro Universitario cabe
pedido de reconsideracao para a propria autoridade ou érgao, bem como apresentacgao de
recurso para a instancia imediatamente superior, em razdo da matéria, na forma e prazo
estabelecidos nos regulamentos que disciplinam as atividades do Centro Universitario.

TiTULO V
DA ORGANIZAGCAO PATRIMONIAL E FINANCEIRA

CAPITULO |
DAS RELACOES COM A MANTENEDORA

Art. 69. Compete a Mantenedora:

I) escolher e nomear o reitor e referendar as indicacdes deste para os demais cargos da
Administragao Superior;

II) aprovar o Estatuto e Regimento Geral do Centro Universitario;

[Il) respeitar a autonomia académica e o planejamento financeiro do Centro Universitario,
por ela previamente aprovado;

V) aprovar em ultima instancia as indicacdes para admissio e demissao do corpo docente
e técnico-administrativo;

V) prover o Centro Universitario de recursos financeiros necessarios ao cumprimento de
suas finalidades;

VI) criar condigbes para estabelecimento de convénios que favorecam as atividades de
ensino, de pesquisa e de extensao.
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Art. 70. A Mantenedora esta assegurado o direito de vetar deliberacdes dos 6rgdos da
Administragdo Superior e dos érgaos da Administracdo Geral que importem aumento das
despesas previstas em orcamento.

CAPITULO Il
DO PATRIMONIO

Art. 71. Todos os bens do Centro Universitario, assegurada a sua destinacdo especifica,
pertencem a Mantenedora.

§1° O Centro Universitario tem pleno direito de uso sobre os bens que lhe sdo destinados
ou confiados.

§2° O Centro Universitario pode aceitar a administracdo de acervos constituidos por bens
com destinacao especifica estabelecida em convénio ou contrato.

Art. 72. O patriménio do Centro Universitario referido no artigo anterior & constituido por:

I) bens moveis e imoveis, titulos e direitos obtidos por cessdo, incorporacao,
reincorporagdo ou transferéncia;
I) legados ou doagdes aceitas, com ou sem encargos expressos.

Art. 73. Os bens e direitos colocados pela Mantenedora a disposi¢cao do Centro Universitario
somente poderao ser utilizados em beneficio de suas finalidades.

CAPITULO Il
DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 74. Os recursos financeiros do Centro Universitario séo provenientes de:

I) dotacdes que a qualquer titulo Ihe forem atribuidas no orcamento da Mantenedora;

i) doagdes ou contribuicdes feitas por qualquer pessoa fisica ou juridica de direito publico
ou privado;

I1I) renda de aplicagdo de bens e valores patrimoniais;

IV) retribuicdo de atividades remuneradas;

V) anuidades e taxas universitarias;

V1) taxas eventuais.

Art. 75. O Centro Universitario obriga-se a:

I) nao distribuir qualquer parcela de seu patriménio ou de sua renda, a titulo de lucro ou
participacdo no seu resultado;

Estatuto do Centro Universitario Senac
Aprovado na 59° Reuniao Ordinaria do

d ,‘:- Conselho Superior Universitaro (Consuni) em 11/03/2019
P pndra () Versao: 4
A Pagina 21 de 22



>
SenaC

II) aplicar integralmente no pais os seus recursos na manutencao dos seus objetivos
institucionais;

Ill) manter escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de formalidades
gque assegurem a sua exatidao;

IV) conservar em boa ordem, pelo prazo de cinco anos contados da data de emisséo, os
documentos que comprovem a origem de suas despesas, bem como a realizacao de
quaisquer outros atos ou operacdes que venham a modificar sua situacéo patrimonial.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 76. A investidura em qualquer cargo ou matricula em qualquer curso implica
compromisso tacito, por parte do investido ou matriculado, de respeitar as disposicoes
legais, estatutarias, regimentais, regulamentares e as constantes de instrumentos
normativos internos.

Art. 77. E vedado o engajamento politico-partidario ou religioso em nome do Centro
Universitario.

Art. 78. O presente Estatuto entrara em vigor apdés sua aprovagao no Consuni e
homologacdo da Mantenedora, revogando-se todas as disposi¢cdes em contrario.
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